
КРАТКАЯ ИНСТРУКЦИЯ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ 

по работе с сайтом на Системе управления содержимым «Админка» 
 

 

Все административные действия с сайтом производятся при включенной админ-панели. Для 
включения админ-панели нужно перейти по ссылке <АдресСайта>/login, в появившемся окне ввести 
логин и пароль, после чего нажать кнопку «Войти». Админ-панель (админка) выглядит как 
дополнительное меню в верхней строке сайта. 
 
 
 
 

Основные процедуры работы с сайтом: 
 

 Чтобы настроить название сайта, изображение логотипа, значка в браузере, нажать «Настройки 
сайта» в строке админки и сделать необходимые установки. 
 

 Чтобы выйти из режима администрирования сайта, нажать «Выйти» в строке админки 
 

 Добавление новости, страницы (пункта меню), объявления 
 В строке админки… 

 «Добавить новость» 
 Редактирование текста, фото, документов (описано ниже) 
 Для сохранения созданной новости необходимо нажать кнопку «Сохранить» внизу  
 Созданная новость автоматически попадает на главную страницу сайта с первым 

изображением и анонсом в виде части текста новости 
 «Добавить страницу» (создание пункта меню) 

 Редактирование не отличается от создания новости 
 Страница не попадает на главную 
 В верхней части редактора страницы в разделе настроек меню задать название 

пункта меню и выбрать родительский пункт иерархии в выпадающем списке 
«Родитель». Страница станет пунктом меню в выбранном месте иерархии 

 «Добавить объявление» 
 Редактирование не отличается от создания новости. 
 Текст попадает в блок объявлений в правой части главной страницы  

 
────────────────────────────────────────────────────────────────── 
 

 

 Редактирование текста, добавление фото и документов, сохранение, выход из редактора 
 
 
 
 
 
 

 В редакторе новости/страницы/объявления… 
 Редактировать текст подобно тому, как это делается в других текстовых редакторах 

 Клавиша Enter вставляет абзац. Комбинация Shift-Enter переводит строку 

 Для вставки изображения нажать кнопку универсального загрузчика  и выбрать файл(ы) 
 Универсальный загрузчик автоматически загружает изображения в галерею (по 3 в 

ряд), сжимает их для ускорения загрузки и помещает в текущем положении курсора. В 
процессе загрузки будет показан индикатор работы 

 Удалить изображение – просто убрать его из текста 

 Для загрузки документа нажать кнопку универсального загрузчика  и выбрать файл 
 Документ загрузится на сайт, а в текущем положении курсора появится его название со 

ссылкой на его копию на сайте 
 Удалить документ – просто убрать его из текста 

 

 Преобразование текста в ссылку 
 В редакторе новости/страницы/объявления… 

 Написать название ссылки, выделить курсором 
 Нажать кнопку       и вставить ссылку в появившемся окне 

 

 Чтобы сохранить содержимое, нажать кнопку «Сохранить» в левом нижнем углу редактора 
 

 Чтобы выйти из редактора без сохранения, достаточно нажать кнопку «Назад» в браузере 


